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Prot. n. 5715/A34      Spoltore, 5 settembre 2018 
 

 Al docenti dell’istituto interessati 
 Ai docenti coll. del DS: 

Prof.ssa  Delia Golini 
Prof.ssa  Moira Tini 

 Ai doc. coordinatori sc. inf e sc. prim.: 
Ins. Gabriella Forese 
Ins. Rosaria Pignetti 
Ins. Romualdi Elisabetta 
Ins. Valentini Annalisa 

 
 
OGGETTO: programmazione individuale delle attività collegiali A.S. 2018/2019 
 
I docenti in servizio nell’Istituto a tempo determinato o a tempo indeterminato, assegnati a 6 o più 
classi, titolari di spezzoni di cattedra, cattedra part time o COE e quindi tenuti al completamento 
d’orario in più istituti, sono invitati a programmare la partecipazione alle attività collegiali, tenendo 
conto del Piano Annuale, in proporzione al numero delle ore di servizio assegnate nell’istituto, 
compilando il modulo allegato,. 
 
Si richiama la necessità di assicurare il rispetto dei seguenti criteri di priorità: 
 

1. Partecipazione ai Collegi dei Docenti  e alle attività programmate sub c3a nel limite 
dell’impegno orario calcolato in proporzione alle ore di servizio;  

2. Partecipazione alle riunioni dei Consigli delle classi di titolarità riservate agli scrutini 
quadrimestrali  

3. Partecipazione agli incontri scuola-famiglia.  
 
Il modulo, compilato con la supervisione dei docenti coordinatori dei consigli di classe, dei docenti 
coordinatori di scuola dell’infanzia e di scuola primaria, deve essere consegnato in segreteria entro 
il 18/09/2018 per il visto del Dirigente scolastico. La programmazione dettagliata delle attività 
consentirà all’ Ufficio di segreteria di comunicare celermente al 2°/3° istituto di servizio le date 
programmate, al fine di consentire il necessario coordinamento degli impegni comuni. 
 
 
 
 
                                                                          F.to     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                                                                                         Prof. Bruno D’Anteo 
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 MODULO PER LA PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI  

 
Modulo A – Scuola Secondaria di I Grado 

 

Il sottoscritto ___________________________________________ docente di  scuola  secondaria,      

in servizio a  tempo  □  determinato   □  indeterminato  dal ___________   al ______________   

titolare di cattedra   □ part time   □   COE    □    spezzone di cattedra 

classe di concorso _________      disciplina__________________________ per n° __________ore 

settimanali di insegnamento, 

2° istituto di servizio___________________________________________ per n° ________ ore,  

3° istituto di servizio___________________________________________ per n° ________ ore, 

assegnato alle/e:  

classe/classi _________________________________ plesso di _________________________ 

classe/classi _________________________________ plesso di _________________________ 

classe/classi _________________________________ plesso di _________________________ 

tenuto conto del Piano Annuale delle attività A.S. 2018/2019 

COMUNICA 

la seguente programmazione individuale delle attività collegiali per l’A. S. 2018/2019: 

 

NB: contrassegnare con una X gli incontri da inserire nella programmazione individuale, già svolti e da 

svolgere alla data di compilazione della tabella riportata nel retro) 

 

Spoltore, _______________________________ 

 

         
          FIRMA 
 
         _________________________ 
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ANNOTAZIONI: ___________________________________________________________________ 

 

c3a2 PROGRAMMAZIONE 

Data Descrizione Ore  

03/09/18 Programmazione di inizio anno 4  

04/09/18 Programmazione di inizio anno 4  

05/09/18 Programmazione di inizio anno 2  

26/06/19 Verifica di fine anno 1  

Totale ore programmate att. di programmazione  

 

c3a3 
INCONTRI DI 

DIPARTIMENTO 

Data Descrizione Ore  

13/09/18 Incontro per dipartimenti aree disciplinari 2  

20/09/18 Incontro per dipartimenti aree disciplinari 2  

11/10/18 Incontro per dipartimenti  aree disciplinari in 
verticale 

2  

11/12/18 Incontro per dipartimenti aree disciplinari 2  

15/04/19 Incontro per dipartimenti aree disciplinari in verticale 2  

Totale ore programmate inc. di dipartimento   

 

c3a4 
INFORMAZIONE ALLE 

FAMIGLIE 

Data Descrizione Ore  

18/02/2018 Colloqui quadrimestrali consegna schede di 
valutazione  

1,30  

19/02/2018 Colloqui quadrimestrali consegna schede di 
valutazione 

1,30  

25/06/2019 Colloqui quadrimestrali consegna schede di 
valutazione 

3  

Totale ore programmate informazione alle famiglie  

 

c2c1 

RAPPORTI INDIVIDUALI 
CON LE FAMIGLIE 

(adempimenti individuali 
dovuti) 

Data Descrizione Ore  

05/12/2018 Colloqui individuali  1,5  

06/12/2018 Colloqui individuali 1,5  

22/05/2019 Colloqui individuali 1,5  

23/05/2019 Colloqui individuali 1,5  

Totale ore programmate per i colloqui individuali  

 

c3b1 

 
 
 

PARTECIPAZIONE AI 
CONSIGLI DI CLASSE 

 
Legenda: 
 
*= consigli di scrutinio 

Date 

CLASSI 

Ore 
Inserire nelle caselle le classi di titolarità – 
Contrassegnare con una x per indicare gli incontri 
dei Consigli programmati. 

           

24 - 28 sett             

22 - 26 ott              

26 - 30 nov             

17 genn             

01 - 07 
febb* 

            

5 - 29 mar             

08 -14 
magg 

            

07 - 11 
giug* 

            

Totale ore programmate  per la partecipazione ai Consigli di classe  

03/10/18 Consigli per classi parallele   

31/01/19 Consigli per classi parallele   

21/03/19 Incontro informativo Invalsi   

02/05/19 Consigli per classi parallele (solo classi terze)   

Totale ore programmate per la partecipazione ai Consigli di classe 
parallele 

 

PROGRAMMAZIONE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A.S. 2018/2019 

c3a1 COLLEGIO DEI DOCENTI 

Data Descrizione Ore  

01/09/18 Coll. unitario: avvio anno scolastico 2  

06/09/18 Coll. unitario: avvio anno scolastico 1  

04/10/18 Coll unitario: condivisione RAV 2  

30/10/18 Coll unitario: rev. PTOF- FS – viaggi  istr. 2  

14/02/19 Coll unitario: verifica andamento ed. e did. 2  

16/05/19 Coll x ord: adozione libri di testo 2  

  28/06/19 Coll. unitario: conclusione anno scolastico 2  

 Totale ore programmate partecipazione coll. doc.  


