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   Prot. n. 8782/I.1           Spoltore,  16 settembre 2024 
 

 Al personale docente 
 Alla D.S.G.A. 
 Al personale ATA 
 ATTI 

OGGETTO:  Calendario del piano annuale delle attività funzionali  a.s. 2024/2025 

  

Vista la delibera assunta dal Collegio dei docenti nella riunione n. 1 del 3 settembre 2024 
inerente l’approvazione dei criteri per la definizione del Piano annuale delle attività, con la presente si 
trasmette alle SS. LL. copia del calendario annuale degli impegni per lo svolgimento delle attività 
collegiali – Allegato 1  

  
Avvertenze.  

 Le attività programmate sono quelle previste dall’art. 44 del CCNL 2019/2021 – “Attività 
funzionali all’insegnamento” 

 Il presente calendario ha valore di ordine di servizio.  

 Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme 
di tutto ciò che è prevedibile all’inizio dell’anno scolastico ed esplicita tutti gli impegni 
collegiali ordinari.  

 Modifiche al presente calendario, per far fronte a nuove esigenze, potranno essere 
proposte dal Dirigente Scolastico e approvate dal Collegio dei docenti. In tal caso verrà 
data apposita comunicazione con congruo anticipo.  

 L’Ordine del Giorno puntuale di ciascuna riunione sarà comunicato  con apposita 
circolare.  

 Il Dirigente Scolastico potrà convocare il Collegio dei Docenti in via straordinaria qualora 
se ne manifestasse la necessità.  

 Il Dirigente Scolastico, qualora ne ravvisi la necessità, potrà convocare ulteriori riunioni 
straordinarie di tutti o anche solo di alcuni Consigli di Classe per l’assunzione di 
provvedimenti disciplinari.  

 Le riunioni dei Consigli di Classe sono presiedute dal Dirigente scolastico o dal 
Coordinatore di Classe. I Consigli di Interclasse e di Intersezione sono presiedute dal 
Dirigente Scolastico o da un suo delegato individuato nella figura del Collaboratore del 
DS e/o del Responsabile di plesso.  

 Le assenze alle riunioni degli organi collegiali devono essere adeguatamente giustificate, 
anche mediante autocertificazione 

Articolazione dell’anno scolastico   
  
Ai fini della scansione periodica della valutazione degli alunni, con deliberazione del Collegio dei 

docenti assunta nel corso della riunione n. 1 del  3  settembre 2024 (art. 74, comma 4, D.L.vo 
297/1994), l’anno scolastico è stato suddiviso in due periodi:  
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 PRIMO QUADRIMESTRE   dal 11 settembre 2024 al 31 gennaio 2025  

 SECONDO QUADRIMESTRE  dal 1 febbraio 2025 al 7 giugno 2025  

  
Calendario scolastico a.s. 2024/2025   
  

Secondo il calendario scolastico regionale (Deliberazione della Giunta Regionale Abruzzo n. 319 
del  4 giugno 2024), approvato con modifiche ed adattamenti dal Consiglio di Istituto nella riunione del 
01 luglio 2024 tenuto conto delle proposte formulate dal Collegio dei docenti nella riunione del 29 
giugno 2024, le lezioni hanno avuto inizio il giorno mercoledì 11 settembre 2024 e termineranno 
sabato 7 giugno 2025 per la scuola primaria e secondaria di primo grado, lunedì 30 giugno 2025 per la 
scuola dell’infanzia.     

 

CALENDARIO SCOLASTICO 2024/2025 
 

Inizio attività didattiche 11 settembre 2024 – mercoledì Scuola dell’infanzia – primaria – secondaria 

Termine attività didattiche 7 giugno 2025 – sabato Scuola primaria e secondaria di I grado 

Termine attività educative 30 giugno 2025 – lunedì Scuola dell’infanzia 

 

Festività Data Periodo vacanze Sospensione delle lezioni 

   Delibera  GR Abr. Delibera  CdI 

Tutti i Santi 01/11/2024 - venerdì    

Immacolata Concezione 08/12/2024 – domenica    

S. Natale 25/12/2024 – mercoledì    

S. Stefano 26/12/2024 – giovedì    

Capodanno 01/01/2025 – mercoledì    

Epifania 06/01/2025 – lunedì    

Vacanze natalizie 
da lunedì 23 dicembre 
2024  a domenica 6 
gennaio 2025 

23, 24, 27, 28, 29, 
30, 31  dicembre 
2024 
2, 3, 4, 5 gennaio 
2025 

 

Carnevale 04/03/2025 – martedì 
da lunedì 3 marzo 2025 a 
martedì 4 marzo 2025 

 
3 e 4 marzo 
2025 

Pasqua 20/04/2025 – domenica    

Lunedì dell’Angelo 21/04/2025 - lunedì    

Vacanze pasquali 
da giovedì 17 aprile 2025 
a martedì 22 aprile 2025 

17, 18, 19, 22 aprile 
2025 

 

Festa della Liberazione 25/04/2025 – venerdì    

S. Patrono 28/04/2025 – lunedì    

Festa dei Lavoratori 01/05/2025 – giovedì 
da giovedì 1 maggio a 
venerdì 2 maggio 2025  

 
2 maggio 
2025 

Festa della Repubblica 02/06/2025 – lunedì    
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Gli obblighi di lavoro del personale docente si articolano in:  

  

A. ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO  

B. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO  

C. ATTIVITÀ AGGIUNTIVE  

D. ATTIVITÀ DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE  

  

A. L’ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO si svolge per 25 ore settimanali nella scuola 
dell’infanzia, per 22 ore settimanali nella scuola primaria cui vanno aggiunte 2 ore da dedicare, 
anche in modo flessibile e su base plurisettimanale alla programmazione didattica; per 18 ore 
settimanali nella scuola secondaria di I grado distribuite in non meno di cinque giornate 
settimanali;  

B. L’ ATTIVITÀ FUNZIONALE ALL’INSEGNAMENTO è costituita da ogni impegno inerente la 
funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, 
anche a carattere collegiale di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli 
organi collegali, la partecipazione alle  riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai predetti 
organi.  

  

1. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative:  

  

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;  

b) alla correzione degli elaborati; 

c) ai rapporti individuali con le famiglie;  

d) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 
valutazione*.  

  

2. Le attività a carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:  

  

e) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l’attività di programmazione e 
verifica di inizio e fine anno e l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e 
sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia e nelle istituzioni educative, fino a 
40 ore annue; 

f) partecipazione alle  attività collegiali dei Consigli d’Intersezione, d’Interclasse e di Classe, 
inclusi i gruppo di lavoro operativo per l’inclusione, fino  40 ore annue, tenendo conto degli 
oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei; 

  

C. LE ATTIVITÀ AGGIUNTIVE CONSISTONO IN:  

 

a) Attività aggiuntive di insegnamento  

b) Attività aggiuntive funzionali all’insegnamento  
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D. LE ATTIVITÀ DI AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE COMPRENDONO  

 

a) Iniziative promosse dall’Amministrazione  

b) Iniziative progettate autonomamente dalla scuola  

 

Secondo le disposizioni contenute nel punto 4 dell’art. 44 del C.C.N.L. 2019/2021, le ore non utilizzate 
per la partecipazione alle attività collegiali programmate per  il Collegio dei docenti e per i Consigli di 
Intersezione, Interclasse e di Classe, sono destinate, sempre nel rispetto del limite delle 40 ore, alle 
attività di formazione programmate annualmente dal Collegio dei docenti con il P.T.O.F 

  

Calcolo del monte ore in caso di servizio con orario parziale   
  
Le ore sopra indicate fanno riferimento ad un orario di servizio completo:  

 

- 25 ore nella scuola infanzia  

- 24 ore nella scuola primaria  

- 18 ore nella scuola superiore di 1° e 2° grado  

*  

  
In caso di servizio effettuato con orario parziale, le ore sopra indicate vanno calcolate in proporzione 
all’orario svolto, in base al contratto di lavoro, secondo la seguente formula:  

  
                                40 ore di attività x B (n. ore contrattuali da prestare)  

X=                                 _______________________________  

          
                                                            C   

 

X = n. ore di attività funzionali dovute in proporzione al n. delle ore di servizio 
contrattuali  

C = n. ore di insegnamento  dell’ordine scolastico di appartenenza (25 sc inf. 
25 sc. prim. – 18 sc. sec.)   

  
 

 

Esempio   

 

Docente di scuola secondaria di I grado  con contratto annuale  per n° 3 ore settimanali di insegnamento:  il 

suo impegno annuale, secondo la suddetta formula,  sarà quantificato in n° 7 ore per le attività inerenti il 
comma 3, lettera a (c3a)) e n° 7 ore per le attività inerenti il comma 3, lettera b (c3b)  
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Programmazione individuale delle attività collegiali a.s. 2024/2025  

  

I docenti in servizio nell’Istituto a tempo determinato o a tempo indeterminato, assegnati a 6 o più classi, 
titolari di spezzoni di cattedra, cattedra part time o COE e, quindi, tenuti al completamento d’orario in più 

istituti, sono tenuti a programmare la partecipazione alle attività collegiali, tenendo conto del Piano annuale, 
in proporzione al numero delle ore di servizio assegnate nell’Istituto, compilando il modulo allegato di 

competenza.  

  

Si richiama la necessità di assicurare il rispetto dei seguenti criteri di priorità per la pianificazione degli 

impegni:  

  

1. Evitare di concentrare la programmazione degli impegni proporzionati alle ore di servizio in un unico 

periodo dell’anno;  

2. Partecipazione ai Collegi dei Docenti e alle attività programmate sub c3a;   

3. Partecipazione alle riunioni dei Consigli delle classi di titolarità programmate sub c3b  che 

prevedono la partecipazione dei genitori, riservate ai pre-scrutini e agli scrutini quadrimestrali;  

4. Partecipazione agli incontri scuola-famiglia.   

Il modulo Allegato 2, compilato con la condivisione  dei docenti coordinatori dei consigli di classe,  dell’ins. 

Pignetti Rosaria per quanto attiene alla scuola primaria e dell’ins. Catia Kalista per quanto attiene alla scuola 

dell’infanzia,  deve essere consegnato in segreteria entro il 23 settembre 2024 per il visto del Dirigente 

scolastico. La programmazione dettagliata delle attività consentirà all’ Ufficio di Segreteria di comunicare 

celermente al 2°/3° istituto di servizio le date programmate, al fine di consentire il necessario 
coordinamento degli impegni comuni. Per risolvere dubbi o affrontare difficoltà procedurali è possibile 

contattare la prof.ssa Delia Golini.  

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________ 

 
NB Lo svolgimento degli scrutini e degli esami, nonché la compilazione degli atti relativi alla valutazione, sono attività 
obbligatorie che esulano dalle attività funzionali all’insegnamento.                                                          
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Allegato 1  

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ ANNO SCOLASTICO 2024- 2025  

c3a  1 – ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ART. 44 COMMA 3/a del C.C.N.L.  

2019 –2021 (impegno complessivo fino a 40 ore) 

c3a1  
COLLEGIO DEI 

DOCENTI  

Data  Descrizione  Ore    

03/09/24  Coll. unitario: avvio anno scolastico 2    

09/09/24  Coll. unitario: avvio anno scolastico   2    

25/10/24  Coll unitario: rev. PTOF-FS – viag istr  3    

28/02/25 Coll unitario: verifica andam. educ. e didatt. 2  

16/05/25  Coll x ord: adozione libri di testo  3    

30/06/25 Coll. unitario: conclusione anno scolastico 2  

Totale  14    

Le date stabilite potranno subire variazioni in base a sopravvenute esigenze 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ ANNO SCOLASTICO 2024- 2025  

c3a  1 – ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ART. 44 COMMA 3/a del C.C.N.L.  

2019 –2021 

c3a2  

PROGRAMMAZIONE DI 

INIZIO ANNO E 

VERIFICA FINALE 

Data  Descrizione   Inf/Prim Sec  

05/09/24 Programmazione di inizio anno 3   3 

06/09/24 Programmazione di inizio anno    3    

10/09/24 Programmazione di inizio anno     2 

26/06/25    Verifica di fine anno 2  2  

Totale  8 7  

Le date stabilite potranno subire variazioni in base a sopravvenute esigenze 

 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ ANNO SCOLASTICO 2024- 2025  

c3a  1 – ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ART. 44 COMMA 3/a del C.C.N.L.  

2019 –2021 

c3a3  
INCONTRI DI 

DIPARTIMENTO 

Data  Descrizione  Ore    

04/09/24 Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    

26/09/24 Incontro per dipartimenti – in continuità 2    

11/10/24 Incontro per dipartimenti – in continuità 2  

08/11/24 Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    

28/03/25 Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    

14/04/25 Incontro per dipartimenti – in continuità 2  

Totale  12   

Le date stabilite potranno subire variazioni in base a sopravvenute esigenze 
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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ ANNO SCOLASTICO 2024- 2025 

c3a4  

1 – ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ART. 44 COMMA 3/a del C.C.N.L. 

INFORMAZIONI ALLE FAMIGLIE 

sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative nella 

scuola dell’infanzia 

SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA  

Data  Ore  Data  Ore  Data  Ore  

 10/09/24 - Accoglienza  2   10/09/24 - Accoglienza 2  10/09/24 - Accoglienza  1 

05/12/24   2  12/02/25  2  20-21 febbraio  2025  4 

09/06/25 2  23/06/25  2  23-24 giugno  2025  2 

Totale 6 Totale 6 Totale 7 

 

 

 

c3b1  

2 – PARTECIPAZIONE ALLE ATTIVITA’ COLLEGIALI DEI CONSIGLI DI INTERSEZIONE, DI 

INTERCLASSE E DI CLASSE - ART. 44 COMMA 3/b DEL C.C.N.L. 2019 –2021 

 inclusi i gruppi di lavoro operativo per l’inclusione (impegno complessivo fino a 40 ore) 

SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA  

Data Doc 

2 h 

Gen 

2 h 

Data Doc 

2 h 

Gen 

2 h 

Data Doc 

1 h 

Gen 

1.30 h 

      09/09/2024 solo 

classi prime  

X    

24 sett 2024  X    25 sett 2024  X    dal 27 sett al 04 ott.   X   

29 ott  2024  X   30 ott  2024  X    18-21-22-23-24  

ott. 2024 

X   

26 nov 2024    X  27 nov 2024   X  15-18-19-20-21-  

22 nov 2024  

  X 

14 genn 2025    X  15 genn 2025    X  24-27-28-29-30-31 

genn 2025  

X  

18 febb 2025  X    19 febb 2025  X         

18 marzo 2025  X   19 marzo 2025  X    14-21 mar 2025    X 

13 maggio 2025    X  14 maggio 2025    X  5-6-7-8-9-10 magg  

2025  

  X 

            26-27-28-29-30-31 

maggio 2025  

X   

Totale 

 

14 

 

Totale 

 

14 

 

Totale 
9,30* 

*(per classe) 

Le date stabilite potranno subire variazioni in base a sopravvenute esigenze  
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c2c1  
3 - RAPPORTI INDIVIDUALI CON LE FAMIGLIE ART 44 COMMA 2/c del C.C.N.L. 19/21  

COLLOQUI INDIVIDUALI - Adempimenti individuali dovuti – In orario pomeridiano in presenza 

SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA  

Data  Ore  Data  Ore  Data  Ore  

12/12/24 - Coll individ  3  11/12/24 – Coll individ  3  19 - 20 dicembre 2024 -  

Coll individ  

4  

10/04/25 - Coll individ  3  09/04/25 - Coll individ  3  10 – 11 aprile 2025 -  

Coll individ  

4  

Coll individ. su rich  (1)  2  Coll individ. su rich  (1)  2      

Totale  8  Totale  8  Totale  8  

I docenti potranno ricevere i genitori degli alunni o su richiesta degli interessati o su convocazione del team, in orari da 

concordare, per complessive 2 ore di impegno pro capite. La programmazione e la gestione degli incontri sono affidate 

agli insegnanti di sezione/classe, il coordinamento è curato dai responsabili di plesso. 

 

 
 

c2c2 3 - ART 44 COMMA 2/c del C.C.N.L. 19/21  SCRUTINI SCUOLA PRIMARIA – Adempimenti 

individuali dovuti 

SCUOLA PRIMARIA 

1° Quadrimestre   05/02/2025  16,30 – 19,30 

1° Quadrimestre    06/02/2025 16,30 – 19,30 

2° Quadrimestre    09/06/2025 09,00 – 12,00 

2° Quadrimestre    10/06/2025 09,00 – 12,00 

SCUOLA SECONDARIA 

1° Quadrimestre  

  7 febbraio 2025 Sezz. F – 3^H  

15:00 – 19:00 

10 febbraio 2025 Sezz. G – B 

11 febbraio 2025 Sezz. D - A 

12 febbraio 2025 Sez. E 

14 febbraio 2025 Sez. C 

2° Quadrimestre  

  06 giugno 2025 Sez. C 15:00 – 18:00  

07 giugno 2025 Sez. F 08:00 – 11:00 

09 giugno 2025 Sez. A 08:00 – 11:00 

09 giugno 2025 Sez. B 15:00 – 18:00 

10 giugno 2025 Sez. D 08:00 – 11:00 

10 giugno 2025 Sez. E 15:00 – 18:00 

11 giugno 2025 Sez. G – 3^H 08:00 – 12:00 

Le date stabilite potranno subire variazioni in base a sopravvenute esigenze 
 

 

 

mailto:peic806007@istruzione.it
mailto:peic806007@pec.istruzione.it
http://www.icspoltore.edu.it/


  

 

MINISTERO DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE DI SPOLTORE 

Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di 1° grado 
Via Montesecco, 33   -  65010  SPOLTORE (PE) 

Segreteria 085 4961134  -  Fax 085 4963457 – Presidenza 085 4961003 
E-Mail: peic806007@istruzione.itPecpeic806007@pec.istruzione.it 

Sito web: www.icspoltore.edu.it 
      C.F. 80006370680                                                                 C.M. PEIC806007 

 

  

 
  
 

Piano annuale attività collegiali funzionali all’insegnamento a.s. 2024/2025 
 

 
                                                                                                                                                           pag. 9 

 

 

 

 
COORDINAMENTO DIDATTICO SCUOLA PRIMARIA  

Data  Ore  Data  Ore  Data  Ore  

16 settembre 2024  2  23 settembre 2024 2  30 settembre 2024  2  

07 ottobre 2024 2  14 ottobre 2024  2  21 ottobre 2024  2  

28 ottobre 2024 2  04 novembre 2024 2  11 novembre 2024  2  

18 novembre 2024 2  25 novembre 2024  2  02 dicembre 2024  2  

09 dicembre 2024  2  16 dicembre 2024  2  13 gennaio 2025  2  

20 gennaio 2025  2  27 gennaio 2025 2  03 febbraio 2025 2 

10 febbraio 2025 2  17 febbraio 2025 2  24 febbraio 2025 2  

03 marzo 2025 2  10 marzo 2025 2  17 marzo 2025 2  

24 marzo 2025 2  31 marzo 2025 2  07 aprile 2025 2  

14 aprile 2025  2  05 maggio 2025 2  12 maggio 2025 2  

19 maggio 2025 2  26 maggio 2025 

 

2    

Le date stabilite potranno subire variazioni in base a sopravvenute esigenze 

 

 
 

CALENDARIO DEI COLLOQUI ON LINE ANTIMERIDIANI SU PRENOTAZIONE – SCUOLA 

SECONDARIA  

Settimane  

dal 14.10.2024 al 18.10.2024 dal 21.10.2024 al 25.10.2024 dal 04.11.2024 al 08.11.2024 

dal 18.11.2024 al 22.11.2024 dal 09.12.2024 al 13.12.2024 dal 13.01.2025 al 17.01.2025 

dal 20.01.2025 al 24.01.2025 dal 10.03.2025 al 14.03.2025 dal 24.03.2025 al 28.03.2025 

dal 05.05.2025 al 09.05.2025 dal 12.05.2025 al 16.05.2025  

 
 

INCONTRI DI OPEN DAY (facoltativi su base volontaria)  

SCUOLA DELL’INFANZIA  SCUOLA PRIMARIA  SCUOLA SECONDARIA  

Data  Ore  Data  Ore  Data  Ore  

20 dicembre 2024  2  18 dicembre 2024  2  18 dicembre 2024 

Classi terze 

2  

10 gennaio 2025  2  13 gennaio 2025 2  21 dicembre 2024 2 

    15 gennaio 2025 2 

 Totale 4   Totale 4 Totale  6 
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Calendario esame di Stato a.s. 2024 / 2025 

11 giugno 2025 Riunione preliminare Commissione d’esame 

12 giugno 2025 Prova scritta lingue straniere 

13 giugno 2025 Prova scritta di italiano 

14 giugno 2025 Prova scritta di matematica 

16 giugno 2025 Correzione prove scritte 

dal 17.06.25 al 26.06.25 Prove orali 

27 giugno 2025 Ratifica finale 

 
         
Il Dirigente  Scolastico 

                   Prof.  Bruno  D’Anteo 
           Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  
                codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa    
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Allegato 2   
            Modulo A – Scuola Primaria /Secondaria di I Grado  

  

 MODULO PER LA PROGRAMMAZIONE INDIVIDUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI  

A.S. 2024/2025  
  

Il sottoscritto ______________________________ docente di  scuola □primaria □secondaria,    

in servizio a  tempo  □  determinato   □  indeterminato    dal ___________   al ____________   

titolare di cattedra   □ part time     □   COE    □    spezzone di cattedra  

classe di concorso _________      disciplina__________________________ per n° __________ore 

settimanali di insegnamento, assegnato alle/e:  classe/classi ______________________________ 

   

Istituti di completamento  

2° istituto di servizio___________________________________________ per n° ________ ore,   

3° istituto di servizio___________________________________________ per n° ________ ore,  

  

tenuto conto del Piano Annuale delle attività a.s. 2024/2025  

COMUNICA  

la seguente programmazione individuale delle attività collegiali per l’a. s. 2024/2025:  

 

Spoltore, _______________________________  

  

 

                    FIRMA  

  

                  _________________________  

 
 
 
      ______________________________ 
 

NB: indicare  gli incontri da inserire nella programmazione individuale, già svolti o ancora da svolgere alla data di 
compilazione della tabella   
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Allegato 2 - Modulo  A1 –  Programmazione impegni Scuola Secondaria di I Grado  

   

Prof.   __________________________________  cl. _________________________________________  
 

 PROGRAMMAZIONE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A.S. 2024/2025 - SC. SECONDARIA  

c3a1  

  Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

COLLEGIO DEI DOCENTI  

03/09/24  Coll. unitario: avvio anno scolastico  2    
09/09/24  Coll. unitario: avvio anno scolastico  2    
25/10/24  Coll unitario: rev. PTOF- FS – viagg. istruzione  3    
28/02/25  Coll unitario: verifica andamento ed e did  2    
16/05/25  Coll x ord: adozione libri di testo  3    
30/06/25  Coll. unitario: conclusione anno scolastico  2    

   Totale ore programmate partecipazione coll. doc.  14    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c3a2  PROGRAMMAZIONE  

05/09/24  Programmazione di inizio anno  3    
10/09/24  Programmazione di inizio anno  2    
26/06/25 Verifica di fine anno  2    

   Totale ore programmate attività di programmazione   7    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c3a3  

  

  
INCONTRI DI  

DIPARTIMENTO  

  

  

04/09/24  Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    
26/09/24  Incontro per dipartimenti  - in continuità 2    
11/10/24  Incontro per dipartimenti – in continuità  2    
08/11/24  Incontro per dipartimenti – per ordine di sc.  2    
28/03/25  Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    
14/04/25  Incontro per dipartimenti  - in continuità 2    

   Totale ore programmate incontri di dipartimento  12    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c3a4  INFORMAZIONE ALLE 

FAMIGLIE  

10/09/24  Accoglienza 1   
20/02/25 Colloqui quadr. consegna schede di valutazione   2   

20/02/25  Colloqui quadr. consegna schede di valutazione   2    
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23/06/25  Colloqui quadr. consegna schede di valutazione   1    
 24/06/25 Colloqui quadr. consegna schede di valutazione   1    

   Totale ore programmate informazione alle famiglie  7    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c2c1  

RAPPORTI INDIVIDUALI CON 
LE FAMIGLIE   

(adempimenti individuali dovuti, in 

orario pomeridiano, in presenza)  

19/12/24  Colloqui individuali  2    
20/12/24  Colloqui individuali  2    
10/04/25  Colloqui individuali  2    
11/04/25  Colloqui individuali  2    

   Totale ore programmate colloqui individuali  8    

   

   Data  Classi di titolarità   Ore  Prog. Indiv.  

 Indicare le classi di titolarità ----------                          

c3b1  

PARTECIPAZIONE AI  
CONSIGLI DI CLASSE  

  
*consigli di pre-scrutinio  

09/09/24 (cl1)                        1    
dal 27/09/24 

al 04/10/24  
                      1    

dal 18/10/24 

al 24/10/24 
                      1    

dal 15/11/24 

al 22/11/24 
                      1,30    

dal 24/01/25 

al 31/01/25* 
                      1    

dal 14/03/25 

al 21/03/25 
                      1,30    

dal 05/05/25 

al 10/05/25 
                      1,30    

dal 26/05/25 

al 31/05/25* 
                      1    

  Tot. ore programmate per classe  per la partecipazione ai 

cons. di cl.  
9,30    

c3c3  SCRUTINI SCUOLA 

SECONDARIA 

dal 07/02/25 

al 14/02/25 
                      //  //  

dal 06/06/25 

al 11/06/25 
                      //  //  

 
 

               Visto   
     Dirigente  Scolastico 

                   Prof.  Bruno  D’Anteo 
        ________________________ 
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Allegato 2 - Modulo  A2 – Programmazione impegni Scuola Primaria 

 
 
 

Ins.  __________________________________  cl. ______________________________________ 
  

 

 PROGRAMMAZIONE ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO A.S. 2024/2025 - SC. SECONDARIA  

c3a1  

  Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

COLLEGIO DEI DOCENTI  

03/09/24  Coll. unitario: avvio anno scolastico  2    
09/09/24  Coll. unitario: avvio anno scolastico  2    
25/10/24  Coll unitario: rev. PTOF- FS – viagg. istruzione  3    
28/02/25  Coll unitario: verifica andamento ed e did  2    
16/05/25  Coll x ord: adozione libri di testo  3    
30/06/25  Coll. unitario: conclusione anno scolastico  2    

   Totale ore programmate partecipazione coll. doc.  14    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c3a2  PROGRAMMAZIONE  

05/09/24  Programmazione di inizio anno  3    
09/09/24  Programmazione di inizio anno  3    
26/06/25 Verifica di fine anno  2    

   Totale ore programmate attività di programmazione   8    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c3a3  

  

  
INCONTRI DI  

DIPARTIMENTO  

  

  

04/09/24  Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    
26/09/24  Incontro per dipartimenti  - in continuità 2    
11/10/24  Incontro per dipartimenti – in continuità  2    
08/11/24  Incontro per dipartimenti – per ordine di sc.  2    
28/03/25  Incontro per dipartimenti – per ordine di sc. 2    
14/04/25  Incontro per dipartimenti  - in continuità 2    

   Totale ore programmate incontri di dipartimento  12    
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   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c3a4  INFORMAZIONE ALLE 

FAMIGLIE  

10/09/24  Accoglienza 2   
12/02/25 Colloqui quadr. consegna schede di valutazione   2   

 23/06/25 Colloqui quadr. consegna schede di valutazione   2    

   Totale ore programmate informazione alle famiglie  6    

   

   Data  Descrizione  Ore  Prog. Indiv.  

c2c1  

RAPPORTI INDIVIDUALI CON 
LE FAMIGLIE   

(adempimenti individuali dovuti, in 

orario pomeridiano, in presenza)  

11/12/24  Colloqui individuali  3    
09/04/25  Colloqui individuali  3    

////////// Colloqui individuali su richiesta dei genitori 2    

   Totale ore programmate colloqui individuali  8    

   

   Data  Classi di titolarità   Ore  Prog. Indiv.  

 Indicare le classi di titolarità ----------                          

c3b1  

PARTECIPAZIONE AI 
CONSIGLI DI 

INTERCLASSE  

25/09/24 - 

docenti 
                      2    

30/10/24 - 

docenti 
                      2    

27/11/24 – doc 

e genitori 
                      2    

15/01/25 – doc 

e genitori 
                      2    

19/02/25 - 

docenti 
                      2    

19/03/25 - 

docenti 
                      2    

14/05/25 – doc 

e genitori 
                      2    

  Tot. ore programmate per classe  per la partecipazione ai 

cons. di cl.  
14    

c3c3  SCRUTINI SCUOLA 

PRIMARIA 

dal 05/02/25 

al 06/05/25 
                      //  //  

dal 09/06/25 

al 10/06/25 
                      //  //  

   Visto   
     Dirigente  Scolastico 

                   Prof.  Bruno  D’Anteo 
        ________________________ 
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